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   شوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز يین نامهیآ
  

  مقدمه
  شوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز به منظـور تـشویق و ترغیـب اعـضاي هیئـت علمـی، اندیـشه ورزان                   
ه علـوم پزشـکی، تـشکیل               و دانشوران براي انتشار آثار ارزنده در رشته هاي گوناگون، به ویژه رشته هـاي مربـوط بـ

  . شودمی
  . همین آیین نامه تبیین شده است2اهداف این شورا در ماده ي 

  
  :تعریف) 1(ماده 

اري ذسیاسـتگ نامیده می شود،  » شورا«شوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز که در این آیین نامه به اختصار              
رات را بر عهـده دارد و آثـاري را کـه    ي تمامی آثار پیشنهادي به دفتر شوراي انتشا       اظهار نظر درباره    بررسی و کلی و   

  .تأمین کننده ي اهداف شورا تشخیص دهد، با رعایت مفاد آیین نامه براي چاپ و انتشار تصویب خواهد کرد
  

  :اهداف شورا) 2(ماده 
   . به ویژه علوم پزشکی،علوم و فنون در زمینه هاي مختلفوترویج  گسترش - 1
 جامعه از طریق نشر آثار سایر افراد و اندیشمندان  ،شجویاناعضاي هیئت علمی، دان دانش کمک به افزایش - 2

 . پژوهشگران و اندیشمندان ایرانی و غیر ایرانی يارزنده
 از طریق چـاپ و      سایر کشورها اندیشمندان   ایرانی به     دانشمندان شناساندن توانایی هاي علمی و پژوهشی      - 3

 .انتشار آثار مربوط به آن ها
 .علوم پزشکی شیرازفی و کمی انتشارات دانشگاه  کیفراهم کردن زمینه هاي رشد - 4
 

  :وظایف شورا) 3(ماده 
  . تعیین و تصویب شاخص هاي ارزیابی آثار - 1
 . داشته باشدنیاز بررسی دقیق تر و فنی ترراي ارزیابی آثاري که به  ب منتخبتعیین داوران - 2
 .می شودداده  گیري در مورد انتشار آثاري که به شورا ارجاع تصمیم و ، اظهار نظربررسی - 3
 .تعیین اولویت هاي نشر در زمینه هاي مختلف در دانشگاه علوم پزشکی شیراز - 4
 .انتشار آثار اعضاي هیئت علمی و پژوهشگران زمینه هاي لازم براي کردن فراهم  - 5
   شـورا و پیـشنهاد آن بـه    هدف هايم در جهت پیشبرد ز لاي اجرایی و مقررات   ین نامه ها  یتدوین آ تصویب و    -6

  .ژوهشی دانشگاهمعاونت پ
 .هاي تعیین شدهیاز پژوهشی آثار با توجه به شاخص تعیین امت -7
 و تخفیف   نشر تشویقي  ، جایزه    ي نشر آثار   ، حق الزحمه  شمارگاناتخاذ تصمیم در مورد تجدید چاپ، تعیین         - 8

 .ین نامه یآدر چارچوب شده بهاي آثار منتشر
 . دانشگاهوابسته به دید بنا به درخواست مراکز علمی جه هايبررسی و تصمیم گیري در مورد انتشار مجل - 9
  ي  و تصمیم گیري براي ادامه،مجله هاي علمی  هدف و خط مشیرویکرد،در   تغییرهر گونه سی و بازنگريِررب - 10

 .آن ها فعالیت 
  



 ٢

  
 

   : شورايترکیب اعضا) 4(ماده 
 :ل می شودتشکی با ابلاغ ریاست دانشگاه و ریزبه شرح عضو  نفر 17از شورا           
  .به عنـوان رئـیس شـورا مـسئولیت اداره شـورا را بـر عهـده خواهـد داشـت                    که   معاون پژوهشی دانشگاه   - 1

 عنوان مسئول برگزیند و به رئیس دانشگاه         جاي خود به    شورا را به   يتواند یکی از اعضا    می معاون پژوهشی  (
 ) .کندمعرفی 

 .رئیس اداره انتشارات دانشگاه  - 2

و یا   رتبه دانشیاري و سال سابقه خدمت 10  حداقل با   امور نشر و تحقیق    آشنا به  علمیهیئت  ي   نفر از اعضا   6 - 3
 که با پیشنهاد معاونـت پژوهـشی و ابـلاغ    ،کتاب ارزنده 2 مقاله در مجلات علمی معتبر و      6 داشتن دست کم    

  . ریاست دانشگاه انتخاب می گردند
،  داروسازي، توانبخشی، پیراپزشکی پرستاري مامایی،بهداشت،   دانشکده هاي از و  نفر 2از دانشکده پزشکی     - 4

 . به انتخاب و معرفی دانشکده هاداراي شرایط لازم باشند،فر که یک نکدام هر  مدیریت   ودندانپزشکی
 معرفی  ت علمی ئشش نفر عضو هی   مدیر مسئول نشر دانشگاه در صورت داشتن شرایط فوق به عنوان یکی از               :1 تبصره

   .می شود

شخـصیت هـاي علمـی و    یـا  دانـشگاه و    هـاي  از سایر معاونو بنا به ضرورت بر حسب مورد شورا می تواند     :2 تبصره
   .کنددعوت و بدون حق رأي  دبیر شورا جهت شرکت در جلساتیا رئیس نخبگان به پیشنهاد 

در جلـسات الزامـی   ، کارشناسان دفتر شوراي انتشارات خواهد بود     که از میان    شوراي انتشارات   دبیر  حضور   :3تبصره  
   .است

  .مانعی ندارد براي دوره هاي بعد  مدت عضویت در شورا دو سال خواهد بود و انتخاب مجدد اعضا :4تبصره 
  

   :مرکز تحقیقاتی/ کمیته انتشارات دانشکده)5(ماده 
  دانـشگاه  تحقیقـاتی مراکز / هادانشکده  هر یک از و تسهیل در امور، در شوراظر مورد ن دست یابی به اهداف     به منظور   

 ـ    20 علوم پزشکی که داراي حداقل         بـر اسـاس مـاده    نفـر    5 کمیتـه انتـشارات بـا حـضور          ،دنعضو هیئت علمی باش
 همـان    نخـست در کمیتـه انتـشارات       ، مرکز تحقیقـاتی   /دانشکده  هر   و آثار علمی مربوط به       می گردد تشکیل  )2-5 (

  .مرکز تحقیقاتی به قرار زیر بررسی می شود/ دانشکده
  : ظایفو .  5 -1

  .مرکز /انتشار آثار اعضاي هیئت علمی و پژوهشگران دانشکده فراهم نمودن زمینه هاي لازم براي  -  1
  .مرکز/دانشکده تعیین اولویت هاي نشر در زمینه هاي مختلف در  -2
   .و ارزیابی نتایج داوريداوران منتخب و ارسال محرمانه آثار به تعیین -3
 .مرکز/ آثار مربوط به آن دانشکده تعیین تیراژاپ وپیشنهاد تجدید چ-4
 .ارسال تمامی آثار علمی به شوراي انتشارات پس از ارزیابی و بررسی اولیه - 5
 رسیدن به اهداف شـوراي انتـشارات دانـشگاه منـدرج در مـاده           جدید براي    بررسی و پیشنهاد راهکار هاي     -6

 .آیین نامه شوراي انتشارات دانشگاه )2(
 حداکثر ظرف  ،به شوراي انتشارات دانشگاه    مربوط به هر اثر      جلسات به همراه تمامی مستندات       ارسال صورت  -7

 . از تحویل اثر به کمیته انتشارات  پس  ماه2مدت 
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   :عضاا.  5-2ماده 
  ) رئیس کمیته( رئیس مرکز / معاون پژوهشی دانشکده-1
  ) دبیر کمیته(در شوراي انتشارات دانشکده نماینده -2
 بـلاغ مرکـز و ا   / و موافقت رئیس دانـشکده        دانشکده  نفر عضو هیئت علمی به پیشنهاد معاون پژوهشی        تا سه یک  -3

  :با شرایط زیردانشگاه معاون پژوهشی 
  .سابقه خدمت سال 5حداقل : الف
   .کتاب منتشر شده چاپ شده در مجلات علمی معتبر و یک   حداقل سه مقالهدارا بودن: ب

 و یک نفـر از      یک نفر از علوم پایه    حداقل  ،   نفر اعضاي هیئت علمی پیشنهادي     از سه شکی  دانشکده پز در   :تبصره
  .در نظر گرفته شود علوم بالینی

 
  

  : مقررات اجرایی شورا) 6(ماده 
  : آثار ارائهروش. 1-6

  :می شوددر شورا بررسی آثار متقاضیان به صورت زیر 
   مراکـز تحقیقـاتی از طریـق        / دانـشکده  سـایر پژوهنـدگان در     و   ت علمی و دانـشجویان    ئ هی يآثار ارسالی اعضا     -1

 .شود می مرکز ارجاع داده/  آن دانشکده انتشاراتمدیر گروه مربوط به کمیته

  :تبصره
  .  شود می مرکز ارجاع داده/  هیات علمی به کمیته دانشکدهياعضایکی از نظر با  آثار دانشجویان هر دانشکده . الف
پژوهشی یا پژوهـشی دارنـد   - عضو هیات علمی آموزشی20 که کمتر از مراکزي/ دانشکده  آثار اعضاي هیات علمی   -ب

 .شوراي انتشارات دانشگاه ارسال خواهد شد به مرکز ریاست  / معاون پژوهشی دانشکدهبه وسیله ي مستقیما 
بـه شـوراي انتـشارات     جهت تالیف    ، مشخص با ذکر اهدافِ  مورد نیاز را    هاي  ب  اند کت ندانشگاه می توا  هاي  معاون   -2  

 نسبت به تعیـین  مراکز تحقیقاتی/د و شورا با ارسال موارد یاد شده به کمیته انتشارات دانشکده   ندانشگاه سفارش ده  
  .  چاپ کتاب اقدام نمایدبراي تسهیلات لازم  يهینویسنده و ارا

 رهبـري  اینـدگی مقـام معظـم   ثار با محتواي فرهنگ و معارف اسلامی، جهت بررسی اولیه و داوري بـه دفتـر نم             آ--3
ا   چـاپ کتـاب      .دانشگاه، گروه اخلاق پزشکی و گروه معارف اسلامی ارجاع داده خواهد شد             تاییـد نهـایی شـوراي       بـ

 . صورت می پذیردانتشارات دانشگاه 

 : نشر براي چاپ و   آثار پذیرش  شیوه ي.2-6

 براي چاپ و نشر در اولویت ،شده شورا تصویب رکه دی اعضاي هیئت علمی دانشگاه علوم پزشکی شیراز         تالیف آثار -1
  .قرار دارند

ه انتشارات دانشگاه علوم پزشکی شیراز چاپ و منتشر کننـد،     ل اثر خود را در ردیف سلس      صاحبان آثاري که مایلند    -2
 فـراهم یـه   و نما فهرست هاي لازم       مراجع،   با ذکر منابع،   ،)PDF(  الکترونیک    ي همراه با نسخه  اید دو نسخه ي تایپی      ب

نـسخه اي از   در صورتی که اثر ترجمـه باشـد، فرسـتادن    . براي شورا ارسال دارنددرخواست  به همراه نامه ي    و   کنند
  . شورا ضروري استهباصلی کتاب 
متـرجم    ي مسئولیت هاي ناشی از آن بر عهـده    ي ، کسب موافقت صاحب امتیاز اثر و کلیه       در آثار ترجمه شده    :تبصره

  .خواهد بود
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ی که شورا   صورتدر  ،  اولیه تایید    پس از    و مقدماتی می شود   بررسی   6 ماده   1براساس بند   ا،   شور ارسالی به آثار    .3-6
صـاحب نظـر کـه شـورا     متخصصان  نفر از   سهبه   داوري و    براي ارزیابی     محرمانهبه شکل     آن را  دبیر شورا  لازم بداند، 

  .می فرستد ،تعیین می نماید
  در همـان    را با آثار انتشار یافته    ارسالی راث آ  دانشگاه ، شورا اختیار دارد     تِافیت علمی انتشار   براي رعایت کی   :1تبصره
بیـشتر مـورد اسـتفاده ي گـروه هـاي       از اعتبار علمی بیشتري برخورداراست  ویـا   که راثري ا  و  مقایسه کند رمینه  

   .، در اولویت قرار دهدگوناگون قرار می گیرد
 غیر ،، آثاري را که با سیاست کلی و اهداف مورد نظرمغایر می بیند بررسی مقدماتی  پس از ار است   ورا مخت ش: 2هتبصر  

  . مردود اعلام نمایدبدون ارسال براي داوري و قابل انتشار در ردیف سلسله انتشارات دانشگاه تشخیص دهد
مبنی بر پذیرفتن  خود را تصمیم ، اثراز دریافت پس  باید حداکثر در مدت یک هفته       و داوران     بررسی کنندگان  . 4-6

پس از یک ماه به شورا اعلام حداکثر  ی راارزیاب  ي نتیجه  در صورت پذیرش،    و اطلاع دهند   به شورا   ي  یا نپذیرفتن داور  
  .نمایند

  : می شودعمل، به ترتیب زیر داوران  پس از دریافت گزارشِ.5-6
  . قابل چاپ و انتشار خواهد بودب شورابا تصوی نظر مثبت داده باشند، اثر داورهر گاه دو  - 1
 نظر مثبت داده باشند، اما هر دو و یا یکی از آنها اصلاحات و تغییراتی را در متن پیشنهاد کرده     داورهر گاه دو     - 2

 یا مطابق پیـشنهاد داوران عمـل  باشند، دبیرخانه شورا مراتب را به صاحب اثر اعلام خواهد نمود و صاحب اثر   
 اثر تجدیدنظر شده، به همراه توضیحات        . یحی قانع کننده براي داور و شورا  ارائه می کند          یا توض  و کردخواهد  

 یا بر حسب نیاز از طریق کسب نظـر داوران   ساًأشورا ر  و   می شود به شورا ارسال    مجدد  براي بررسی   نویسنده  
 .تصمیم گیري خواهد نمود

غیـر ایـن   ثر اعلام مـی شـود و در       صاحب ا مات بعدي به     نظر پایانی شورا در صورت پذیرش یک اثر، براي اقدا          . 6-6
  .بازگردانده می شودان، به صاحب اثر داور همراه با اظهار نظر صورت اصل اثر 

  .مورد بررسی قرار خواهد گرفت  دیگریک بار، موضوع صاحب اثر در صورت اعتراض :تبصره
  .ي صاحب اثر خواهد بود ، بر عهده و سایر مندرجات کتابمطالب درستی  در مورد مسئولیت هرگونه   .7-6
ر  ) 8( مـاده  بر اساس موضوعِ براي چاپ و انتشار آثاري که به تصویب نهایی رسیده باشد، قراردادي   .8-6   منعقـد و بـ

  . مفاد آن عمل خواهد شد ي پایه
  .اثر براي چاپ، با نظر شورا خواهد بودگان هر تعیین شمار : 1 تبصره

 اثـر  صـاحبان / پس از پنج سال، موکول به توافق شـورا و صـاحب          آثار مجدد انتشار  براي  امتیاز  مجوز کسب : 2تبصره  
   .خواهد بود

  
  : آیین نامه داخلی شورا) 7(ماده 

و با حضور  رئیس شورا برگزار می گرددعوت  به د،  اطلاع قبلی با بندي و نشست هاي شورا به صورت برنامه زمان - 1
 با اعضا  هماهنگیباجلسات فوق العاده برحسب مورد . رسمیت می یابد) اعضاءاز  یک نفر+ نصف ( نسبیاکثریت 

  .  برگزار می شود
 ساعت پیش از تـشکیل نشـست،   24 اعضاي شورا موظف هستند که پیوسته در نشست هاي شورا حضور یابند و یا  -2

سه نشست پیاپی یا پنج نشست شرکت نکردن در (. یند یا دبیر شورا اعلام نمایسیر خود را با بیان دلیل به عدم حضور 
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 ـتلقی خواهد شد و شورا   در    از عضویت   خودداري   ،  سال  در یک  بدون دلیل  متناوب  ، 4ه ي مقـرر در مـاده ي   یو به ش
  ). منصوب خواهد گردیدوبرگزیده  ،عضو جانشین

  .  غیبت تلقی می گرددتا سقف سی دقیقه تذکر داده می شود و بیش از آن به عنوان  تأخیر :تبصره
 خفیمرأي و در خصوص تصویب و یا عدم تصویب آثار،      پذیرفته می شود    اکثریت نسبی آرا    شورا با   کلی  تصمیمات   -3

  . گرفته می شود
  : به شرح زیر است)این آئین نامه 4 ماده 1 ي تبصرهموضوع (  وظایف دبیر شورا -4

  .دعوت از اعضاي شورا به منظور تشکیل نشست ها - 1
نسخه ي اصلی بـه معـاون       جلسه و ثبت مصوبه ها و تصمیم هاي شورا و ارسال            صورت   و   جلسهدستورظیم  تن - 2

  .پژوهشی دانشگاه
 . آثار ارجاعی به شورافظنگهداري و ح - 3
 . و به ترتیب زمانیطرح آثار در شورا در نخستین فرصت ممکن - 4
، تو اداره ي انتشاراصاحبان اثراص، صمیمات و مصوبات شورا به دانشکده ها، واحدها، اشخ   تي  ارسال چکیده    - 5

 ظرف مدت یک ماه پس از دریافـت نتـایج    پس از توشیح معاون پژوهشی دانشگاه و بر حسب مورد و ضرورت    
  .داوري

 .ین نامهی این آهفتم ماده ي  از2 بند اجراي -6
ت هاي سال بعد با فراهم کردن گزارش سالانه مربوط به فعالیت شورا در پایان هر سال و تنظیم برنامه ي فعالی               -7

 .همکاري شورا و تسلیم آن به معاونت پژوهشی دانشگاه

  
  : مقررات مالی) 8(ماده 

   قرارداد .1-8
شگاه و     میـان    قراردادي از طریق دفتر شورا       ،  پس از تصویب اثر در شوراي انتشارات دانشگاه         معاونـت پژوهـشی دانـ

پرداخت، ي ، نحوه )جایزه تشویقی  (  دي مانند درصد یارانه    تنظیم و مبادله می شود که در آن موار          اثر صاحبان/صاحب
 حق تالیف، حق ترجمه و سایر حقوق مرتبط براساس   و ضوابط چاپ و انتشار،     شمارگانشیوه و مقطع زمانی تحویل اثر،       
  . مصوبه شورا لحاظ خواهد شد

 مربوط شود و کلیه امور اجراییمی  ال   قرارداد به اداره انتشارات ارس     صورتپس از عقد قرارداد یک نسخه از       : 1تبصره  
  . محول می گردد انتشارات دانشگاه  ياداره هب ، آنبه

اثر است و دانشگاه مجاز اسـت در  ثبت مدت واگذاري حقوق صاحب اثر به دانشگاه، پنج سال تمام از تاریخ              :2تبصره  
صـاحب  . شمار که لازم بداند، اقدام کنـد تجدید چاپ و به هر هر تعداد این مدت با رعایت حقوق صاحب اثر، نسبت به        

مجاز نخواهد بود که حق چاپ و انتشار اثر را به دانـشگاه یـا مؤسـسه یـا     و یا چهار چاپ مجدد      اثر در مدت پنج سال      
کول به فروش بیش از وبدیهی است چاپ مجدد یا واگذاري امتیاز چاپ مجدد به ناشر دیگر م .شخص دیگر واگذار نماید 

  . است چاپ قبلی  80%
   حق الزحمه ها.2-8
بر پایه مقررات معاونت پژوهشی   نشربود و یارانه صاحبان اثر خواهد / اول تمام سرمایه گذاري برعهده صاحب   نشردر   -1

   :ابط زیر منظور و پرداخت خواهد شد با ضو وخانه وزارت 
  . تعیین  شود کتابنشر درصد هزینه 100تا   می تواندنشر  يیارانه پرداخت .الف
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  . برعهده شوراي انتشارات خواهد بودبرحسب مورد   نشر  يیارانهتعیین میزان : تبصره
   . ارزیابی می شود ریال7500 تا  5000صفحه از حق ویرایش ادبی بر اساس هر . ب
15 صفحه با قطع وزیري معادل 5حق داوري بر اساس هر   . ج

ین جـدول  مبناي آخـر  بر حق التدریس ( آموزانه  ساعت1ِ
  . محاسبه می شودامتیاز اجرایی 02/0 صفحه معادل 10و هر ) ابلاغ شده 

  .  هزینه هاي نشر محسوب می شود وجزدر ادبی و داوري حق ویرایش   :1تبصره
  .  شورا می باشد يصلاحیت ویراستار برعهده تعیین  : 2تبصره 

  تمـام دانـشگاه ین نامه، تجدید چاپ اثري را ضروري بداند، ی این آ  8ماده ي    2تبصره   هر گاه شورا با توجه به مفاد         -2
به شرح زیر به صـاحب اثـر پرداخـت     به عنوان حق الزحمه مبلغی و می گیردهزینه هاي تجدید چاپ کتاب را برعهده   

  .خواهد شد
 بـه    مـی شـود و    ضرب تیراژ کتاب درقیمت پشت جلد درصد 15هر گاه اثر بدون تجدید نظر، دوباره چاپ شود،        .الف

   ).استبر عهده دانشگاه  نشر  چاپ وتمام سرمایه گذاري هايبه بعد  دوم نشراز ( . صاحب اثر پرداخت می شود
 درصـد  25به گونه اي که بـا تاییـد دو داور حـداقل     کلی و جامع باشد،   ،هر گاه تجدید نظر و تغییرات و اصلاحات         .ب

 در صورت توافـق   به عنوان اثري جدید ومی شوداب ویرایش جدید محسوب   کت  محتوا یا حجم کتاب تغییر یافته باشد،      
 . خواهد شد2بند   6ماده مشمول شورا و صاحب اثر 

در اختیار اداره انتشارات قرار می گیرد تا براي اهدا صاحب اثر از سوي  درصد نسخه ي رایگان 5/2ز هر چاپ کتاب  ا.ج
 در چاپ هاي . و دانشگاهی و کتابخانه هاي عمومی اختصاص داده شودؤسسات فرهنگی به دانشمندان، پژوهشگران و م    

  . اثر قرار می گیردب در اختیار صاحشمارگان،نظر از تعداد   نسخه صرف20تعداد  بعدي
  

  
  : تعیین امتیاز آموزشی آثار– )9(ماده 

ت علمی  ئ هی ي اعضا  ي ارتقا ي مطابق آیین نامه  ،  جهت کسب امتیاز     انتشارت دانشگاه     به شوراي    شده   سال ار آثار -1
 :داوري می شود و امتیاز آن ها به صورت زیر محاسبه خواهد شد  )3 و 2ضمیمه شماره ( و بر اساس فرم ارزشیابی آثار      

  . امتیاز15آثار تألیف شده  تا -  -
 . امتیاز3 ترجمه شده  تا آثار  -

  .ت علمی قابل تجدید نظر خواهد بودئ هیيعضا ايارتقاي محتواي این ماده با تغییر در آیین نامه  :1 تبصره
   کـه پیـشتر در مـورد انتـشارات دانـشگاه           هاییین نامه هـا و دسـتور      یین نامه، همه ي آ    ی با تصویب این آ    -:2 تبصره

  .ی و بی اثر خواهد بود شیراز اجرا می شده ملغ علوم پزشکی
  از سـوي شـورا تـصویب و در تـاریخ     28/6/87یخ  در تـار     ، تبصره است  17و   ماده   9ین نامه که در بردارنده ي     یاین آ 

  .از طریق معاونت  محترم پژوهشی جهت اجرا به شوراي انتشارات دانشگاه ابلاغ شد   .....................
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  )1(میمه ض
   :تعاریف

نه پژوهـشی کـه   هرگونه تالیف، تصنیف، ترجمه، حاشیه نویسی، گردآوري و تنظیم، تصحیح متون و تدوین و هرگو       : اثر
  .قابل چاپ و نشر باشد

اي از سرفصل مصوب آن  شود و بخش عمده هاي مختلف دانشگاهی تدریس می کتابی که در هر یک از رشته :اثر درسی
  .پوشاند درس را می

  
  .دهد هاي مختلف دانشگاه یاري می شود که استاد یا دانشجو را در رشته به کتابی گفته می :اثر کمک درسی 

  
  .، ارائه نمایدذکر شدههاي  شخص یا اشخاص حقیقی و حقوقی که اثر را به یکی از صورت :ثرصاحب ا

  
 48 به آثاري که به موضوعی خاص در زمینه هاي مورد نظر در علوم اختصاص داشته باشـد و مـتن اصـلی آن از        :کتاب

  . یا رساله اطلاق می گرددصفحه بیشتر و به طور مستقل صحافی شده باشد کتاب و به کمتر از این تعداد جزوه
  

  براي آثاري که داراي قطـع غیـر وزیـري باشـند    .  کلمه را شامل شود  300بخشی از اثر با قطع وزیري که حدود          :صفحه
  . می شود بر اساس ضمیمه اقدام 

  
  یـا  شده باشـد و  تحریر واثري است که صرفاً از ذوق، قریحه، تجربیات و تحقیقات صاحب اثر سرچشمه گرفته               :تصنیف

  .پیرامون مقوله اي خاص به شرح، توضیح و توصیف پرداخته باشد
  

 فکـر و  براسـاس اثري است که پیرامون موضوعی خاص و با استفاده از آثار و تجربیات و تحقیقات صـاحب اثـر               :تالیف
  . دیگران نگارش یافته است ياندیشه

  
افه نمودن توضیحات و حواشـی و تعلیقـات ضـروري و    تنظیم بیانات و گفته هاي علمی صاحب اثر و اض    : تقریر و تحشیه  
  .توضیحی بر آن

  
وجود آورنده آن، مقالات و مطالبی را متناسب با موضوعی خاص گرد آورده و به تـدوین   ه   اثري که ب   :گردآوريتدوین و   

ز ضروریات این کار  و یا افزودن حواشی لازم ا و مطلبارائه توضیحات ویژه در ارتباط با هر مقاله. آن همت گمارده باشد   
  . ارجاع به موارد مورد استفاده در متن الزامی است.است

  
ده شـده     برعکس، به زبان فارسی و      غیر فارسی    زبان   اثري است که یا از     :ترجمه  و یا از یک زبان به زبان دیگر برگردانـ
  .باشد
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 بـا  متنی مـصحح  ا با یکدیگر و ارائه گردآوري نسخه هاي خطی معتبر موجود از یک اثر و مقایسه و مقابله آنه              :تصحیح

  . ذکر مقدمه و فهرست و توضیحات و حواشی لازم
  : عبارت است از، تصحیح انتقادي متوندروظایف مصحح 

  هاي موجود در سطح جهانی  ذکر نسخه بدل: الف
  . و اساس قرار دادن آننزدیکترین نسخه به روزگار مؤلفیا تشخیص صحیح ترین و : ب
   موضوع تحقیقمعرفی سابقه: ج
  .هاي مربوطشناسی  ارائه مأخذ و منابع مورد استفاده با استناد به شواهد و کتاب: د
  .ی با رعایت ضوابط فننقیصه ها در عبارات و محتوابرطرف کردن : ه
  داوري در بهترین برداشت: و
  

  :ام می پذیردانجام هر گونه اصلاح در یک اثر است که از نظر کیفیت به سه صورت زیر انج: ویرایش 
  

  هر گونه اصلاح علمـی شـامل بررسـی موضـوعی و تخصـصی محتـواي اثـر، مقابلـه مـتن بـا اصـل،                       :  ویرایش علمی 
 و تعیین میزان مـستند بـودن        ، تحقیق و بررسی منابع و مآخذ متن        علمی   رفع اشکالات و ابهامات   ) درصورت ترجمه ( 

  .منابع
  

 ـ   ل اصلاحات دستوري و سبکی متن، نشانه      انجام هرگونه حک و اصلاح شام     :  ویرایش ادبی     کـردن  سانگذاري، خط، یک
نامه در صورت ضرورت و پـاراگراف بنـدي    ، بازبینی واژه... ها، ارجاعات، نمودارها، جدولها، فهرستها، تصاویر و    پانوشت
  .مطالب

  
شـامل مـتن   (ر اساس زیبایی آن در تمامی متون بي  نشر، تعیین نوع قلم و شماره  ي بر مبناي شیوه نامه : ویرایش فنی 

و املایی و نیز عدم جا افتادگی در متن و یکدست بودن چاپی کنترل غلط هاي  ...) اصلی و فرعی، زیرنویسها، فرمولها و       
  .پانوشتها و ارجاعات موارد مشابه آن است

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  


