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  به كليه واحدها بخشنامه

  

    اننقل و انتقالات كاركن بخشنامهموضوع : 

  

 با سلام و احترام؛

  

به پيوست دستورالعمل نحوه انتقال و مأموريت كارمندان غير هيأت علمي و دستورالعمل نحوه پرداخت       

، ١٤٠٢ني اعتبار مربوطه در لايحه بودجه سال و پيش بي ١٤٠١حقوق مزاياي كاركنان انتقالي در سال 

  ورت پذيرد.حضورتان ارسال مي گردد. خواهشمند است دستور فرماييد اطلاع رساني شايسته ص

  ماه مي باشد. ٢٤ماه و حداكثر مدت ماموريت برون سازماني  ٣٦حداكثر مدت ماموريت درون سازماني  -١

  م، تعهد ماموريت آموزشي ذكر گردد.زمان اعلام نظريه واحد مبدا تعهد استخدا -٢

  مدت نظام وظيفه و خدمت پزشكان و پيراپزشكان جز مدت تعهد استخدام لحاظ نمي گردد. -٣

پرداخت حقوق مزاياي مستمر و ساير فوق العاده هاي غيرمستمر مندرج در حكم كارگزيني كارمندان  -٤

  بر عهده واحد مقصد مي باشد. ماه اول ماموريت با مبدا و مازاد بر مدت فوق ٦مامور در 

قال بودجه با پرداخت حقوق مزايا پس از انتقال تا پايان سال با واحد مبدا و در سال بعد در صورت انت -٥

  واحد مقصد خواهد بود.

ماه قبل از اتمام ماموريت نسبت به تعيين تكليف وضعيت  ٢كارمندان مامور به خدمت موظفند حداقل  -٦

ايند. در غير اينصورت پس از انقضاي مدت ماموريت مي بايستي به محل خدمت خود در خدمتي خود اقدام نم

  د.ينموسسه مبدا مراجعه و شروع به كار نما

ماه در آن  ٦ارزيابي عملكرد ساليانه كارمندان مامور به خدمت بر عهده واحدي است كه كارمند بيش از  -٧

  محل خدمت نموده باشد.

دانشگاه  شده توسط كارمند مامور به خدمت در دوره هاي آموزشي مصوب طي دانشگاه مبدا مكلف است -٨

  مقصد را در شناسنامه آموزشي كارمند اعمال نمايد.

دانشگاه مبدا مكلف است هرگونه تغيير در حكم كارگزيني كارمندان مامور به خدمت اعم از ارتقا رتبه، ارتقا  -٩

  صد ارسال نمايد.دانشگاه مق طبقه و ... را جهت اصلاح حكم به

موافقت با ماموريت آموزشي، مرخصي بدون حقوق و صدور مجوز ادامه تحصيل به هنگام ماموريت با -١٠

وانين و مقررات مربوطه صرفا توسط واحد مبدا و پس از لغو ماموريت با اعلام قبلي به واحد مقصد رعايت ق

  نقل و انتقالات واحد
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  امكان پذير مي باشد.

  شد.ر در دستگاه محل ماموريت مجاز نمي باتغيير وضعيت استخدامي كارمند مامو-١١

مي گردد مي بايست از تاريخ  كارمنداني كه با انتقال يا ماموريت آنان در كميته هاي مبدا و مقصد موافقت-١٢

دانشگاه مقصد اقدام  صدور ابلاغ خروجي حداكثر ظرف مدت يك ماه نسبت به تسويه حساب و مراجعه به

  نمايند. در غير اينصورت موضوع با انتقال يا ماموريت آنان كان لم يكن تلقي مي گردد.

آموزشي، مرخصي بدون حقوق، مرخصي انتقال يا ماموريت كارمنداني كه در حالات استخدامي ماموريت -١٣

استعلاجي، مرخصي زايمان،غيبت، آماده به خدمت (به موجب احكام قطعي مراجع ذيصلاح)، انفصال موقت (به 

موجب احكام قطعي مراجع ذيصلاح) و يا تعليق مي باشند تا زمان تعيين تكليف وضعيت خدمتي مجاز نخواهد 

  بود.

  ز الزام اعلام و ذخيره رديف در فرايند ماموريت و انتقال وجود دارد.جهت كاركنان قراردادكارمعين ني-١٤

تعهد استخدام كارمندان در  ١٤٠١/  ٢/  ١٩لازم به ذكر است با توجه به مصوبه هيات رئيسه دانشگاه مورخ 

  موارد زير در نظر گرفته نمي شود:

يك شهرستان با رعايت مقررات مربوطه انتقال، ماموريت يا جابجايي كارمند داراي تعهد استخدام در سطح  -١

  و پس از تصويب كميته نقل و انتقالات دانشگاه بلامانع مي باشد.

درخواست انتقال، ماموريت و جابجايي كاركنان متعهد خدمت داراي شرايط خاص خارج از استان يا بين  -٢

د كميته نقل و انتقالات جهت واحدهاي تحت پوشش دانشگاه در استان با رعايت مقررات مربوطه و پس از تايي

  تعيين تكليف تعهد اخذ شده در جلسه هيات رئيسه دانشگاه مطرح گردد.

  :٢شرايط خاص قيد شده در بند 

  انتقال به تبعيت از همسر(كاركنان دولتي يا نظامي) -الف

 -٣ليسكونت در محل مورد تقاضا حداقل به مدت ده سال با استشهاد مح -٢محل تولد -١بومي بودن ( -ب

  داشتن سوابق تحصيلي)

  ايثارگراني كه تك فرزند بوده و بر اساس گواهي بنياد شهيد و امور ايثارگران مراقب والدين مي باشند. -ج

  جابجايي همزمان دونفر با هم با شرايط مورد تاييد واحدهاي مبدا، مقصد و معاونت مربوطه-د

يرو به شهر شيراز و ستاد دانشگاه براساس مصوبه خاطر نشان مي سازد هر گونه جابجايي و انتقال ن     

هيأت رئيسه بايد در هيأت رئيسه دانشگاه مطرح گردد. همچنين بر اساس مصوبه مورخ  ١٤٠١/  ٤/  ٢٠مورخ 

  هيأت رئيسه جهت ورود به ستاد دانشگاه دو نفر خروجي از دانشگاه لازم مي باشد. ١٤٠١/  ٨/  ٩
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  كارشناس مسئول نقل و انتقالات -الهام بهتري نژاد  

  

  
  مي اصلسيد ابوالفضل هاش دكتر

  توسعه مديريت و منابع معاون

  


