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و يامجموعه اي از فايلهاي  PDFانتقال يک فايل  .4

PDF اختن يک رکورد در قالب يک فولدر براي س

 جديد

اين قابليت به شما اجازه مي دهد يک فايل و يا مجموعه اي از فايلهاي 

PDF  را، با استفاده ازDOI  موجود در هر فايلPDF به کتابخانه ،

را با داده  DOIمنتقل نماييد. سيستم، اطلاعات  اندنوتشخصي خود در 

مطابقت داده و  ) www.crossref.orgCrossref(هاي موجود در 

اطلاعات کتابشناختي را از اين سايت دريافت مي کند و يک رکورد جديد 

ايجاد مي کند. مسلما در زمان انتقال اطلاعات حتما بايد به  اندنوتدر 

نداشته  DOIشماره  PDFاينترنت متصل باشيد. در صورتي که فايل 

به يک رکورد  PDFنمي شود و فقط فايل  باشد اطلاعات رفرنس منتقل

 متصل مي شود.

 PDFمثال: انتقال يک فايل 

  کتابخانه شخصي خود را باز نماييد. از منويFile> Import> 

File  را انتخاب    و يا از نوار ابزار بالاي صفحه آيکون

مورد نظر خود را  PDFفايل  Import Fileنماييد. در قسمت 

 Importه ايد انتخاب نماييد. در قسمت که قبلا ذخيره نمود

Option  فيلترPDF .را انتخاب نماييد 

.  

 

  گزينهImport  را کليک نماييد. در صورتي که فايل شما

باشد و به اينترنت متصل باشيد اطلاعات  DOIداراي شماره 

 فايل مورد نظر به طور کامل به کتابخانه شما منتقل مي شود.

 اب يک فايل : مي توان با انتخنکتهPDF  و درگ کردن

را به همراه  PDFدر نوار آبي بالاي پنجره اندنوت فايل 

اطلاعات رفرنس به پنجره اندنوت منتقل نمود. توجه 

داشته باشيد که شرايطي که در بالا ذکر شد بايد وجود 

 داشته باشد تا اطلاعات رفرنس به درستي منتقل گردد. 

 PDFاي از فايل هاي  مثال: انتقال يک فولدر از مجموعه

  کتابخانه شخصي خود را باز نماييد. از منويFile  گزينه

Import> Folder  را انتخاب نماييد. در پنجره

Import Folder  فولدر مورد نظر خود را که قبلا ذخيره

 Import Optionنموده ايد انتخاب نماييد. در قسمت 

 را کليک نماييد. Importرا انتخاب و گزينه  PDFفيلتر 
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موجود در فولدر مورد نظر به صورت  PDFتمام فايلهاي 

منتقل  اندنوترکوردهاي جداگانه به کتابخانه شخصي شما در 

 مي شود.

 
 

  اندنوتمديريت اطلاعات وارد شده به 

 گروه بندي منابع .9

را مي توان به گروه هاي اختصاصي  اندنوتاطلاعات وارد شده به 

بازيابي منابع راحت تر امکان  تا در زمان استفاده، تقسيم بندي نمود

 پذير باشد.

  ساختن گوه عموميCustom group 

  ابتدا منابع مورد نظر را که مي خواهيد در يک گروه باشند انتخاب

 نماييد.

 

  از منويGroup  گزينهAdd Reference To  و سپس

Create Custom Group ع را انتخاب نماييد و يا بر روي مناب

و سپس  Add Reference Toانتخاب شده رايت کليک نموده 

Create Custom Group .را انتخاب کنيد 

  در منوي سمت چپ نام گروه مورد نظر را وارد نموده وEnter 

 نماييد. منابع انتخاب شده در اين گروه قرار مي گيرد.

 

 

  2007 ورددر محيط  اندنوتآشنايي با نوار ابزار 

کافيست اين نرم افزار  ورداين نوار ابزار در نرم افزار  براي مشاهده

در کنار بقيه  اندنوترا بر روي کامپيوتر خود نصب نماييد. زبانه 

باز  اندنوتزبانه ها قرار مي گيرد و با کليک بر روي آن نوار ابزار 

 مي شود.

 

و   Word Option نبود، پنجره  ورددر صورتي که اين زبانه در 

را  Goرا باز نماييد. در پايين صفحه کليد  Add-Insزبانه  

 بزنيد.

 Endnote Cite whileگزينه  COM Add-Insدر پنجره 

you write  را انتخاب نماييد و کليدOK  را بزنيد. به اين

 افزوده مي شود.  ورددر صفحه   اندنوتترتيب زبانه 

لطفا در صورت هر گونه پرسش با بخش فهرستنويسي، خانم کريم 

 تماس حاصل فرماييد. 3913اده داخلي ز

 کتابخانه شهيد دکتر گرکاني نژاد -دانشکده پزشکي
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